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ZAWARTOSC | UKLAD PRACY MAGISTERSKIEJ

ZAWARTOSC | UKLAD PRACY MAGISTERSKIE)J

Dyplomowa praca magisterska powinna mie¢ charakter naukowo-badawczy.

Ma wykazac¢ umiejetnosc¢ Autora do rozwigzywania ztozonych probleméw naukowych
z wykorzystaniem wiedzy ogolnej i specjalistycznej oraz metod badawczych
i eksperymentalnych, a takze umiejetnosC wykorzystania statystycznych metod
opracowania wynikow. Praca magisterska powinna prezentowacC wyniki wtasnego
zadania badawczego w oparciu o metodyke uzgodniong z promotorem, ewentualnie
zawiera¢ szczegotowg analize wynikdw badan pozyskanych z innych, wiarygodnych
zrodet (wyraznie opisanych w pracy).
Praca magisterska powinna sktadac sie z nastepujgcych rozdziatéw gtéwnych:

Wstep

Cel i zakres pracy

Przeglad literatury

Opis obiektu badan

Materiat i metodyka badan

Analiza i dyskusja wynikow

Whnioski
Literatura

N o gk~ wDbdE

Spis tabel, rycin i zatgcznikow

Wstep powinien by¢ syntetycznym wprowadzeniem w tematyke pracy.
W pracy powinien byC precyzyjnie sformutowany cel pracy i postawiona hipoteza
badawcza.

Praca musi zawiera¢ opis aktualnego stanu wiedzy (przeglad literatury) na
temat analizowanego problemu badawczego w oparciu o tematyczne pozycje
literaturowe, obejmujgce miedzy innymi: ksigzki, monografie, publikacje naukowe
oraz akty prawne. W$rdd Zrodet literaturowych musi znalezé sie minimum
10 artykutéw i innych opracowan naukowych z badan prowadzonych w dziedzinie
zwigzanej z tematykg pracy, opublikowanych w ostatnich 10 latach, w_tym co

najmniej 2 autoréw zagranicznych. Praca powinna wykazaé, ze Autor nabyt

odpowiednie umiejetnosci doboru i wykorzystania literatury przedmiotu, a takze

podjecia dyskusji w oparciu o nig i wyniki wtasnych badan.
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FORMULOWANIE TYTULU ORAZ STRONA TYTULOWA PRACY

FORMULOWANIE TYTULU ORAZ STRONA TYTULOWA PRACY

Tytut pracy magisterskiej to gtébwna mysl tego opracowania, ktéra nastepnie
musi zostaé przez Autora rozwinieta.

4]

]

Tytut powinien jasno i trafnie okresla¢ podjeta przez Autora problematyke,
musi by¢ konkretny oraz dotyczy¢ wyraznie wyodrebnionego problemu.

Tytut pracy magisterskiej jest to najwazniejsza informacja znajdujaca sie na
pierwszej stronie pracy. Obrazuje on zawartos¢ pracy i wigze sie z podjeta
tematyka opracowania. Zacheca on rowniez lub zniecheca czytelnika
do zapoznania si¢ z trescia pracy.

M Tytut powinien okresla¢ takze pole i zakres dziatania.

M Tytul musi wlasciwie i precyzyjnie ujmowac¢ problem, ktéry bedzie

analizowany w danej pracy dyplomowej.

Tytut musi by¢ krétki i rzeczowy, nie nalezy formutowaé rozwleklych tytutéw
tworzacych wiele wierszy.

W tytule pracy magisterskiej nalezy uzywaé¢ tzw. ,stébw kluczowych”,
odzwierciedlajacych kwintesencje problemu pracy dyplomowe;j.

W tytule pracy nalezy przytacza¢ tylko petne nazwy, nie nalezy uzywac
skrotow, z wyjatkiem, gdy sg one ogodlnie znane i przyjete.

Wazne jest, aby podjeta problematyka pracy dyplomowej byta powigzana

z kierunkiem studiébw i zagadnieniami realizowanymi lub badanymi
w Katedrze, w ktérej dana praca powstaje.
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FORMULOWANIE TYTULU ORAZ STRONA TYTULOWA PRACY

@ Przykladowa strona tytulowa dyplomowej pracy magisterskiej
z sugerowang wielkoscia liter

UNIWERSYTET
ROLNICZY
W KRAKOWII

Uniwersytet Rolniczy im. H. Kotltgtaja w Krakowie (14 pkt)
Wydziat Inzynierii Srodowiska i Geodezji (14 pkt)

Jan Kowalski (16 pkt)

Nr albumu: 123456 (12 pkt)

ANALIZA DYNAMIKI ODPLYWU SCIEKOW (18 pk)
Z WIEJSKICH SYSTEMOW KANALIZACYJNYCH

Praca dyplomowa magisterska (12 pkt)
na kierunku Inzynieria Srodowiska (12 pkt)

Rowny odstep (10 pkt) Praca wykonana pod kierunkiem

dr hab. inz. Grzegorza Kaczora
w Katedrze Inzynierii Sanitarne;j
i Gospodarki Wodnej

Krakéw, czerwiec 2018 (12 pkt)
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FORMULOWANIE TYTULU ORAZ STRONA TYTULOWA PRACY

Na stronie tytulowej pracy powinny sie znalez¢ nastepujgce informacje:
v’ nazwa uczelni oraz nazwa wydziatu,
v imie i nazwisko autora oraz numer indeksu,
v tytul pracy magisterskiej,
v informacja o tym jaki to rodzaj pracy dyplomowej oraz na jakim kierunku
zostata ona napisana,

v informacja pod czyim kierunkiem praca zostala napisana (promotor)
i w jakiej Katedrze,

v miejsce i data (zazwyczaj miesigc i rok) obrony.

M Gdy formutuje sie tytut pracy, sktadajacy sie z kilku wierszy, nalezy tak
dokona¢ podziatlu tego tekstu, aby kazdy wiersz tworzyt jak najpetniejsza
zamknieta informacje.

9 Przykladowo, prawidtowo jest:

ANALIZA DYNAMIKI
ODPLYWU SCIEKOW
Z WIEJSKICH SYSTEMOW KANALIZACYJNYCH

9 Nieprawidtowo jest natomiast:

~ ANALIZA DYNAMIKI ODPLYWU
SCIEKOW Z WIEJSKICH SYSTEMOW
KANALIZACYJNYCH

/A Do kolejnego wiersza tytutu pracy lub tytutéw rozdziatéw, tabel i rycin
nalezy przenosi¢ spéjniki i przyimki, pozostajace na koricu danego wiersza.

A\ Po wszelkich tytutach nie stawia sie kropki.

9 Typowe bledy popetniane przez studentéw w tytule pracy:

ANALIZA DYNAMIKI ODPLYWU SCIEKOW 7
WIEJSKICH SYSTEMOW KANALIZACYJNYCH.

@ Poprawnie:

ANALIZA DYNAMIKI ODPLYWU SCIEKOW
Z WIEJSKICH SYSTEMOW KANALIZACYJNYCH

A\ Na stronie tytutowej pracy, na stronie z podziekowaniami oraz na stronie
ze spisem tresci nie umieszcza si¢ numerdéw stron oraz nagtéwka
lub stopki.
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MARGINESY PRACY

Praca magisterska powinna by¢ pisana na biatych kartkach formatu A4
o gramaturze od 80 do 90 g-m™. Wymagany jest wydruk dwustronny pracy.

Ustalajgc marginesy pracy, nalezy uwzgledni¢ szerokos¢ na jej oprawe
(zwykle 1 cm). Po oprawieniu pracy powinna byé zachowana symetria
margineséw z lewej i prawej strony tekstu. Aby taki ukiad uzyskaé, nalezy
ustawi¢ margines ze strony lewej na 2,5 cm, a po stronie prawej na 1,5 cm.
Dzieki temu zabiegowi, po otwarciu pracy juz w twardej oprawie, szerokos¢
marginesow ze strony lewej i prawej bedzie symetryczna i wyniesie 1,5 cm.

2,5cm

Uniwersytet Rolniczy im. H. Koftataja w Krakowie
Wydziat Inzynierii Srodowiska i Geodezji

Jan Kowalski

Nr albumu: 45678

Analiza dynamiki odplywu sciekow
z wiejskich systemoéw kanalizacyjnych

Praca magisterska
na kierunku Inzynieria Srodowiska

Pracawykonana podkierunkiem
drhab. inz. Grzegorza Kaczora
w Katedrze Inzynierii Sanitamej
i GospodarkiWodnej

IS
(S}
L
Krakow, czerwiec 2016 N
e - [ S

Ustalajgc wysokos¢ margineséw od gory i od dotu nalezy mie¢ na uwadze
wymagang liczbe wierszy na stronie (zwykle 30). Gérny oraz dolny margines
pracy nalezy ustawi¢ na 2,5 cm.

Tekst podstawowy (akapitowy) pracy nalezy pisa¢ czcionkg Times New
Roman o rozmiarze 12 punktéw i interlinii 1,5 wiersza lub Arial ewentualnie
Calibri o rozmiarze 11 punktéw i interlinii 1,5 wiersza.
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MARGINESY, ZALACZNIKI, SPIS TRESCI, STYL NAGLOWKOW ROZDZIALOW

9 Przyktad jak w edytorze tekstu nalezy prawidiowo ustawi¢ wymagana
szerokos¢ margineséw oraz dwustronny w wydruku uktad pracy:

Marginesy | Papier

Marginesy

Gorny: 2,5cm = Dolny: 2,5am fﬁ

Lewy: 1,5cm B Prawy: 1,5am E
Margines na oprawe: 1cm [i—] Pozycja marginesu na oprawe: Lewy : I

Orientacja

Pionowa Pozioma

-

Strony

Wiele stron: Standardowo

Podalad

P R

T e — s

ey Y

Ukiad
Sekcja

Poczatek sekgi: Nowa strona : |

[ Pomin przypisy koricowe

Nagtowki i stopki
Inne na stronach parzystych i nieparzystych
| Inne na pierwszej stronie

Nagtéwek: |1,25em |5
Stopka:  |2cm =2

Od krawedzi:

Strona

Wyrdéwnanie w pionie: ] Do géry ]El

Podalad

Zastosuj do: | Ta sekdja : I
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MARGINESY, ZALACZNIKI, SPIS TRESCI, STYL NAGLOWKOW ROZDZIALOW

NAGLOWEK PRACY

Praca magisterska powinna na wszystkich stronach, poczawszy od spisu
tresci, zawiera¢ podkreslony nagtéwek, w ktérym nalezy podaé rodzaj pracy
dyplomowej oraz imie i nazwisko Autora.

9 Przyktad nagtéwka pracy magisterskie;j:

Praca dyplomowa magisterska Jan Kowalski

PODZIEKOWANIA

Wielu autoréw po stronie tytutowej pracy zamieszcza na osobnej stronie
podzieckowania dla osé6b, ktére pomogly przy powstawaniu danego
opracowania. Najczesciej stowa podziekowania Autor kieruje do Promotora
pracy lub Instytucji udostepniajgcej dane, czy tez finansujacej badania.

Podziekowanie pisze sie¢ zwykle kursywa (czcionka pochylong)
i zamieszcza na ogét w dolnej czesci strony, dosuniete do prawego marginesu.
Podziekowanie powinno by¢ podpisane jako ,,Autor” lub personalnie jako ,,Jan
Kowalski”. Bez podpisu nie wiadomo kto, komu i za co dziekuje.

Podziekowanie nalezy napisaé¢ starannie pod wzgledem gramatycznym,
stylistycznym i ortograficznym, a przede wszystkim nie wolno popetni¢ btedéw
w odmianie nazwiska, imion, tytutdw osoby lub instytucji, ktérej dziekujemy.
Podziekowanie, ktére zawiera tego typu bledy, przynosi niestety skutek
odwrotny od zamierzonego...

ZALACZNIKI

Po stronie tytulowej pracy powinny sie znalez¢ strony zawierajgce: Karte
dyplomowg (zatacznik 1 ze strony www Wydziatu), Oswiadczenie autora pracy
(zatacznik nr 2 ze strony www Wydziatu) oraz Umowe licencyjng (zatacznik 3
lub 4 ze strony www Wydziatu).

Link do zatacznikéw na stronie internetowej WISiG:
http://ur.krakow.pl/zasoby/5/zr_71 z 2015 wisig.docx

A\ Numer strony w stopce strony powinien pojawi¢ sie dopiero na stronie
z wstepem, ale numer ten musi uwzglednia¢ strony wczesniejsze, czyli
tytutowa, zataczniki 1, 2 i 3, ewentualng strone z podziekowaniami oraz
strony lub strone ze spisem tresci, czyli zaczyna¢€ sie przyktadowo od 8.
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SPIS TRESCI | STYL TYTULOW RODZIALOW

9 Przyktadowy spis tresci, wykonany automatycznie dzieki stylom nagtowkow:

T 1 =1 =TT 8
2. CEL | ZAKRES PRACY .....ooiuiuiteieieieeeeeseseeeeiee e eeteses st senen s snanansasannas 9
3. PRZEGLAD LITERATURY .......cocouiuiiiieeeeeeteieeeeeee e eenen s st nennans 10
3. OPIS OBIEKTU BADAN ..........oooviiieieeeeeeeeeeee et es e een st n s 20
4. MATERIAL | METODYKA BADAN ...........coooviiiieieieieeieeeeeeneeeee s, 25

4.1. Kryteria doboru obiektéw badawczych..........c..ccooooiiiiiiii, 25
4.2. Metodyka uzyskania danych pomiarowych............ccccccvieiiiieeeeeeceeiiinnnn, 27

6. ANALIZA I DYSKUSJAWYNIKOW...........coovimiiiiiieiceeeeeeeeeeee e 30
8. WINIOSK ...ttt ettt n s s st s et s e et et eneeeenenennans 60
LITERATURA ...ttt ettt n s sttt s s s s s e 62
S =T RS 7Y =] = OO 63
SPIS RYCIN 1.t ee et es et en s s et et eas e e s s s e eeeeeeeeneseanenenes 64
SPIS ZALACZNIKOW ........ooiiieieeeeeeeeee ettt n e 66

M Spis tresci mozna w edytorze tekstu wygenerowaé automatycznie, jezeli
wszystkie nagtéwki rozdziatéw (czyli tytuty rozdzialdéw) sa utworzone
za pomoca stylow edytora tekstu.

€zne pisania pracy magisterskie
Narzedzia gtowne Wstawianie Uktad strony Odwotania Korespondendgja Recenzja Widok MathType Acrobat Rysunek G Foto G

BN E R BB G090 A U A Nagidwekt - Arial <16 ~AvAar FB|Z U-x, x5 }=-q [E=EE =3
Style v X S

Wyczysé wszystko -

! Podpis fotografii T Wiasdwosd

! Podpis rysunku T Nazwa:

! Podpis tabel T Typ stylu: Polaczone (akapiti znak)

! Tekst Akapitéw Pracy T 2

Styl na podstawie: 9 Normalny

bold a

Default T Styl nastepnego akapitu: T Normalny

Legenda,Legenda Znak Znak T Formatowanie

Literatura T ‘Arial [+l [+] 7 U | automatyany [+]

Nagfowek 1 [ =]

Nagfowek 2 1 E= =12 12 = =

Nagtéwek 3 T

Nagtowek 4 T

Nagtowek 5 T 1 AS A

Nagtéwek 6 T = P
; strony

Nagftéwek 7 T .

P T SPIS TRESCI

Nagféwek 9 T

Normalny T _ A pit N2 3

Tytut T |Czcionka: Arial, 16 pkt, Pogrubienie, Wszystkie wersaliki, (brak), Wciecie:
bieni Zlewej: 0cm

Pogrubienie a Wysunigede: 0,76 cm, Wyjustowany, Odstep

Akapit z lista T Po: 12 pkt, Razem z nastepnym, Poziom 1

Heading #2 1 Dodaj do listy szybkich styléw ] Automatycznie aktualizuj

Normainy (Web) T @ Tylko w tym dokumencie (©) W nowych dokumentach na podstawie tego szablonu
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SPIS TRESCI | STYL TYTULOW ROZDZIALOW

A W spisie tresci nalezy numerowaé tylko rozdzialy. Wszelkie zestawienia,
spisy i zataczniki nie sg rozdzialami, wiec nie nalezy ich numerowaé.
Literatura takze nie jest rozdzialem pracy, a tylko zestawieniem cytowanych
pozycji literaturowych, wiec takze nie nadajemy jej numeru.

M Spis tresci powinien by¢ tworzony automatycznie poprzez: wstazka word —
odwotania — Spis tresci.

@ Sugerowany styl naglowkow rozdziatow stosowany w pracy magisterskie;j:

1. NAGLOWEK 1 rzedu - pisany duzymi literami drukowanymi
pogrubionymi, czcionka o 2 punkty wieksza niz tekst podstawowy
akapitu;

1.1. Nagléwek 2 rzedu — czcionka o 2 punkty wigksza niz tekst podstawowy
akapitu, pogrubiony, ale pisany literami matymi;

1.1.1. Nagiowek 3 rzedu — pogrubiony i pochylony, czcionka taka sama jak tekstu
akapitu;

1.1.1.1. Naglowek 4 rzedu — tylko pogrubiony, a wielkos¢ czcionki taka sama jak
tekstu akapitu.

A\ Nigdy nie nalezy stosowaé pojedynczych podrozdzialéw! Zawsze muszg
by¢ sformutowane co najmniej 2 podrozdziaty.

M Nie nalezy stosowa¢ nadmiernego generowania liczby rozdziatow
i podrozdziatow. Uklad rozdzialdbw powinien byé prosty, przejrzysty
i logiczny. Podrozdzialy stosuje sie zwykle do 3 poziomu, czyli 1.1.1.,
w uzasadnionych przypadkach do poziomu czwartego 1.1.1.1., ale jest to
raczej ostatecznos¢. Jezeli po rozdziale 3 poziomu trzeba jeszcze co$
wymieniaé, to nalezy stosowaé raczej pogrubienia lub podkreslenia, bez
tworzenia rozdzialéw 4 poziomu.

A\ Na koncu strony nie powinno sie zostawiaé nagtéwka rozdziatu, jezeli pod

nim nie bedzie przynajmniej 2 linii tekstu akapitu. Nie nalezy takze dzieli¢
tekstu nagtéwka rozdziatu podziatem strony.
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PODSTAWOWA EDYCJA TEKSTU

PODSTAWOWA EDYCJA TEKSTU

W tekscie pracy nalezy stosowa¢ wciecia, numerowanie, punktowanie
oraz wyroznienia. Zabiegi te wplywajg na czytelnosé¢ pracy, utatwiaja jej
czytanie oraz eksponowanie najwazniejszych informacji. Nie nalezy przesuwac
tekstu za pomoca spacji, bo w wydruku nie bedzie on poprawnie wyréwnany,
a jakakolwiek modyfikacja takiego akapitu spowoduje jego rozrzucenie
lub utworzenie pustych miejsc. Przesuniecia tekstu nalezy wykonywaé
wylacznie klawiszem TAB.

9 Przyktad poprawnego stosowania tabulatora:

gdzie: (wciecie wykonane pojedynczym tabulatorem)
A — (to jest wciecie wykonane 2 tabulatorami),
B — (to tez jest wciecie wykonane 3 tabulatorami).

A\ Tabulator tworzacy wcigcie akapitowe powinien by¢ ustawiony na 1,25 cm.

M Nalezy zwraca¢ uwage, zeby wielko$¢ czcionki akapitu oraz jej kroj byly
takie same we wszystkich rozdziatach pracy. Najlepie] zdefiniowac i nazwac
nowy styl akapitu w menu edytora tekstu i stosowaé¢ go konsekwentnie
juz do catego tekstu pracy.

A\ Wszystkie znaki interpunkcyjne oraz ,,!”, ,2”, ;") ") weer”s (27), 5= POWINNY
przylega¢ do wyrazu (czyli nie stosuje sie spacji (odstepu) pomiedzy
znakiem interpunkcyjnym a wyrazem po jakim on wystepuje).

A\ Nie stosuje sie spacji na poczatku i na koncu tekstu w nawiasach.
Przyktadowo dobrze jest: (tak piszemy w nawiasach), natomiast zle:
(tak nie piszemy w nawiasach ).

A\ Nie stawiamy kropek po tytutach rozdzialébw oraz podpisach tabel
oraz rycin.

425 Tekst akapitu rozdziatlu powinien zaczynaé¢ sie od wciecia wykonanego
tabulatorem. Wcieciem tabulacyjnym oddziela sie nowe mysli. Nie nalezy
stosowac zbyt wiele wcie¢ akapitowych na jednej stronie, gdyz tekst wyglada
na nieuporzadkowany i zbyt rozstrzelony, co utrudnia jego czytanie.

M Nie nalezy stosowaé¢ spacji do wyrownania tekstu, wcie¢ i innych
modyfikacji tekstu. Nalezy postugiwaé si¢ wcieciami z menu edytora
lub tabulatorami (klawiatura — klawisz TAB).

M Tekst akapitu pracy dyplomowe] powinien by¢ wyréwnany pomiedzy
marginesami, czyli wyjustowany poprzez ikone w menu edytora tekstu %
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PODSTAWOWA EDYCJA TEKSTU

A\ Jezeli zachodzi potrzeba przeniesienia spojnikow do kolejnego wiersza
tytutu lub przenoszenia danych wyrazéw lub jednostki na poczatek nowego
wiersza, a nie chce sie traci¢ wyrownania (justowania), wtedy przed
przenoszonym wyrazem lub spdjnikiem nalezy wstawi¢ kursor i uzyé
kombinacji klawiszy: SHIFT+ENTER.

A\ Skroty pojedynczych wyrazéw konczy sie kropka wtedy, gdy przy skracaniu
wyrazow zostata odrzucona koncowka.
Przyklady: prof., godz., rys., inz. w. (wiek)

A\ Jezeli koncowa litera pozostaje w skrocie, wtedy kropki nie stosuje sie.
Przyktady: dr, mgr, nr, min, mld, wg (wedtug)

/A Nie stosuje sie rowniez kropki po skrotach miedzynarodowych
stosowanych w matematyce i fizyce oraz walutach.
Przyktady: m, km, kg, log, zt, gr

Bardzo czesto w pracach spotykane sag btedy typu: tys. (zamiast tys.), mies.
(zamiast mies. czyli miesigca) w/g (zamiast wg czyli wedtug).

A\ w tekscie pracy nalezy stosowaé tryb bierny (przyktadowo: opracowano,
przedstawiono, zestawiono, okreslono, zbadano) lub trzeciej osoby liczby
pojedynczej (przyktadowo: autor opracowat, autor przedstawit, autor
zbadat). Nalezy unika¢ sformutowan: opracowatem, ja przedstawitem,
odczytalem, zainstalowatem, zbadatam, oznaczytam itd.

A\ Przy pisaniu pracy nalezy zachowaé jedno$é czasu. Zwykle opis
miejscowosci i obiektow badan formutowany jest w czasie terazniejszym,
chyba ze pisze si¢ o obiekcie przed modernizacjg lub juz nieistniejacym.
W analizie wynikéw badan powinno si¢ stosowaé gtéwnie czas przeszly,
gdyz opracowywane dane dotyczg parametrow, ktore juz wystapily, sa
zbadane lub sg zmierzone.

A\ Przy komentowaniu lub opisywaniu tabel nie nalezy opisywaé¢ kazdej
wartosci w niej zamieszczonej, czyli powtarzaé¢ jeszcze raz tego samego,
co tabela zawiera, nalezy natomiast opisywa¢ zaleznosci i relacje istotne
w dokonanej analizie. Nalezy szukaé¢ powigzan, trendéw, zaleznosci,
ekstreméw lub wartosci przecietnych, czyli typowych. Wartosci mato istotne
dla badan lub analizy nalezy w takim opisie pomijaé.

A\ Przy opisie tabel lub wykreséw, gdy operuje sie duzg iloscig liczb, lepiej jest
budowaé¢ zdania krétkie i zwiezle, poniewaz przy zdaniach zbyt roz-
budowanych lub ztozonych szybko czytelnik gubi sie¢ w przekazywanej tresci.

A\ Przy poréwnywaniu wartosci zamieszczonych w tabelach warto obliczaé
i podawaé réznice procentowe pomiedzy nimi lub podawaé o ile dana
wartos¢ jest wyzsza Ilub nizsza od parametru 2zrédiowego scha-
rakteryzowanego w przegladzie literatury. Prowadzi to do cennej
i wymaganej w kazdej pracy naukowej dyskusji wynikéw.
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WYLICZANIE

&

Na przyktadzie ponizej przedstawiono sposéb wyliczania
wraz z cytowaniem literatury w pracach dyplomowych:

Do najwazniejszych czynnikow ksztattujgcych iloSciowg charakterystyke

Sciekow, powstajgcych w wiejskich jednostkach osadniczych, mozna zaliczy¢
(HrynkleW|CZ||n 1998):

standard wyposazenia gospodarstw domowych w instalacje wodociggowo-
kanalizacyjne oraz stan techniczny tych urzadzen,

Sposob poboru i zaopatrzenia w wode (wodocigg lub studnia indywidualna),
sposoéb rozliczenia za zuzytg wode (na podstawie wskazan wodomierzy lub
poprzez normatywy) oraz cena wody,

sposob i koszty odprowadzenia sciekow,

styl zycia, nawyki i przyzwyczajenia mieszkancow,

liczbe o0s6b pracujgcych poza domem oraz o0s6b przyjezdnych
(wczasowiczoéw),

wystepowanie zaktaddw ustugowych, produkcyjnych lub administracyjnych
bez wiasnych systemdw unieszkodliwiania sciekow,

doptyw wod przypadkowych i infiltracyjnych.

A\ Jezeli wylicza sie tekst po dwukropku, wtedy poszczegdélne wiersze
powinny zaczynaé¢ si¢ z matej litery, a konczy¢ przecinkiem (niekiedy
srednikiem). Ostatni wiersz wyliczania powinien konczy¢ sie kropka.

/\ Powotanie na zrodlo, z ktérego zaczerpnieto informacje, powinno byé
zamieszczone przed dwukropkiem, a nie w ostatnim wierszu wyliczania.
Chyba, ze do wyliczania wiaczono dodatkowy wiersz, ktéry zostat
zaczerpniety z innego zrodta literatury.
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JEDNOSTKI

A\ Jednostki w pracy naukowej powinny by¢ pisane w formacie wyktadniczym
(w uktadzie SI), czyli m*d™, a nie w formacie: m¥d. Obecnie, nie nalezy
takze stosowaé jednostki 1l (litr), ale 1 dm?.

M Niedobrze w tekscie pracy wyglgda podziat jednostek pomiedzy wierszami. Jezeli
chce sie przeniesS¢ catg jednostke do nowego wiersza, a nie chce sie traci¢
justowania, nalezy uzy¢ kombinacji klawiszy: SHIFT+ENTER.

Po modernizacji przepustowosé¢ oczyszczalni $ciekéw wyniosta 345 m*-d

L. Wartosé ta wzrosta ponad dwukrotnie w poréwnaniu do roku 2012.

Dobrze:
Po  modernizacji  przepustowos¢  oczyszczalni  sciekow  wyniosta
345 m*-d*. Warto$¢ ta wzrosta ponad dwukrotnie w poréwnaniu do roku 2012.

M Jezeli w tekscie akapitu operuje sie wartoscia z podang jednostka,
to jednostki tej nie umieszcza sie dodatkowo w nawiasie [ ]. Jezeli w tekscie
pracy pisze sie o zakresie wartosci, to jednostke dodaje sie dopiero przy
wartosci maksymalnej tego przedziatu.

Na terenach wiejskich faktyczna ilos¢ zanieczyszczonej wody wprowadzanej
do kanalizacji w postaci $ciekéw zawierata sie w przedziale od 73 [dm®-d™] do 89
[dm®-d™*] w przeliczeniu na 1 mieszkanca.

Dobrze:

Na terenach wiejskich faktyczna ilos¢ zanieczyszczonej wody wprowadzanej
do kanalizacji w postaci $ciekéw zawiera sie w przedziale od 73 do 89 dm?®-d™
w przeliczeniu na 1 mieszkanca.

M Znak mnozenia w jednostkach najlepiej jest wstawia¢ z menu Worda, jako
symbol lub przy nacisnietym i przytrzymanym lewym ALT poprzez
wpisanie z klawiatury numerycznej kodu 0183.

M Jednostki w nagtéwkach kolumn tabeli nalezy zamieszczaé w nawiasie [ ].

Wspotczynniki nierownomiernosci

Wyszczegdlnienie [ dm39|\7|§q- d] NOdp’nyU sciekow [_lx]j
d h
Osiedla gminne i wsie
o rozwinietych ustugach, w tym 250 1,1 1,8
rekreacyjnych
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WZORY

9 Przyktady stosowania i opisywania wzoréw w pracy dyplomowej
W praktyce projektowej, ilos¢ odptywajgcych $ciekdw wyraza sie za pomocag
nastepujgcych wskaznikéw obliczeniowych (Lomotowski i Szpindor, 1999):
a) Dobowy odptyw Sciekdw z kanalizacji. Jest on sumg objetosci odptywow

w godzinach od 0:00 do 24:00. Odptyw ten mozna opisa¢ za pomocg wzoru (1).

i=24

Qd = ZQh (1)

gdzie:
Qg — dobowy odptyw $ciekéw z kanalizacji [m®-d™],

Qn - godzinowy odptyw $ciekéw w poszczegdlnych godzinach [m3-h™.

M Wszystkie wzory powinny by¢é numerowane poprzez liczbe podang
w nawiasie (). Numer wzoru powinien by¢ dosuniety do prawego marginesu
strony. Jezeli do danego wzoru beda juz podstawione liczby, wtedy takiego
zapisu juz nie numeruje si¢ jako wzor.

M Na dany wzor powotuje sie poprzez jego numer, przykiadowo: ,Wartos$é
dobowego odptywu sciekéw z kanalizacji ustalono na podstawie rownania (1)”.

M Pod wzorem, po stowie ,gdzie:” nalezy opisa¢ wszystkie zmienne
wchodzace w jego sklad oraz poda¢ jednostke w jakie] nalezy te zmienne
podstawiaé do wzoru. Przy opisie zmiennych warto stosowaé¢ weciecia,
tak jak to pokazano pod wzorem (1).

A\ Skomplikowane wzory w wiekszosci przypadkéw muszg by¢é tworzone
za pomoca edytora réwnan. Jednakze edytora réwnan nie nalezy nigdy
stosowa¢ do zapisu jednostek w tekscie akapitu. Uzywamy do tego
wylacznie indeksu dolnego i indeksu gérnego ** z menu edytora MS Word.
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TABELE

Do wstepnych obliczen projektowych, mozna wedlug tomotowskiego
I Szpindora (1999) przyjmowac sredni dobowy odptyw sciekéw w zakresie od 160 (dla
osiedli zakwalifikowanych do indywidualnego zaopatrzenia w wode) do 250
dm®M*-d? (dla osiedli gminnych i wiejskich o rozwinietych ustugach, w tym
rekreacyjnych), przy dobowym wspotczynniku nieréwnomiernosci odptywu od 1,1
do 1,2 (tabela 1).

Tabela l. Scalone wskazniki ilosci sciekdw we wsiach, dla ktérych przewidywano zbiorowe
zaopatrzenie w wode w roku 1999 i 2000 (Lomotowski i Szpindor, 1999)

Sredni odplyw | . \Vartosci WSp‘,”“?ZV(;"}'kOW
Wyszczegélnienie sciekow nierbwnomiernosci odptywu [-]

[dm3M™*-d™] Ng N

Osiedla gminne i wsie
o rozwinietych ustugach, 250 1,1 1,8
w tym rekreacyjnych

Pozostate osiedla
zakwalifikowane do zbiorowego 200 11 2,0
zaopatrzenia w wode

Osiedla zakwalifikowane
do indywidualnego zaopatrzenia 160 1,2 1,6
w wode

A\ Podpis (tytut) tabeli zamieszcza sie zawsze nad tabela.

M Styl podpisu tabeli powinien by¢ inny niz styl tekstu pracy. Najczesciej
czcionka podpisu tabeli lub ryciny jest o 2 punkty mniejsza niz czcionka
akapitu. Samo stowo tabela wraz z numerem powinny byé pogrubione.
Liczby zamieszczone w tabelach sa bardziej czytelne, jezeli do ich zapisu
uzyta jest czcionka Arial lub Calibri.

M Tabele dobrze wygladaja, jezeli stosuje sie obramowanie nagtéwkow
kolumn i catej tabeli grubsza linig. Nie nalezy jednak w pracach naukowych
stosowa¢ barokowo zdobionych linii, wielolinii lub innych nadmiernych
udziwnien obrysu tabel i rycin. Dopuszczalne jest cieniowanie
lub kolorowanie nagtowkéw tabel, jednak tto musi by¢ jasne lub pastelowe,
aby po wydruku nie zaciemniato ono tekstu lub liczb zestawionych w tabeli.

M Na poprawe wygladu tabeli, wptywaja utrzymywane w miare mozliwosci,
takie same szerokosci poszczegolnych wierszy oraz kolumn.

A\ Szerokosé calej tabeli powinna zawieraé sie ,,od marginesu do marginesu”,
nawet gdy zawiera tylko 2 kolumny. Poprawia to estetyke catego
opracowania. Zle wyglada praca, w ktérej kazda tabela ma inng szerokosé.

A\ Po tytule tabel i rycin nie stawia sie kropek.
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]

W nagtéwkach kolumn opisujgcych zestawione wartosci nalezy koniecznie
doda¢ jednostke. Jednostki w nagtéwkach tabeli powinny byé zamieszczone
w nawiasach [].

Tabela powinna mie¢ zawsze prostg konstrukcje, aby czytelnik nie miat
trudnosci ze zrozumieniem jej zawartosci.

Jezeli w danej tabeli powtarzajg sie niektére jednostki warto jest scala¢
takie komoérki i poda¢ jednag jednostke dla kilku wierszy lub kolumn.
Z konstrukcji tabeli musi zawsze jasno wynikaé, w jakich jednostkach
sg zestawione w niej dane.

W tabeli trzeba przyjgé konsekwentny i jednoznaczny sposéb wyréwnania
liczb w komérkach, albo do prawe] (gtéwnie wtedy, gdy liczby zawieraja
wiele miejsc po przecinku) albo do srodka.

Wielkos¢ czcionki w tabeli nie moze by¢ zbyt mata, co zdarza sie czesto,
wtedy, gdy tabela jest nadmiernie rozbudowana. W takim przypadku nalezy
przemysleé przeniesienie takich danych do dwéch osobnych tabel.

W tabelach wszystkie liczby dotyczace tego samego parametru powinny
mie¢ takag sama doktadnos¢ po przecinku.

Niepoprawnie Poprawnie

2 2,00
2,310 2,31
2,31112 2,30
0.10 0,10
0 0,00

=

Miejsca dziesietne w Polsce oddziela zawsze przecinek, a nie kropka!

Nalezy unika¢ sytuacji, gdy tabela jest dzielona podzialem strony.
Jest to oczywiscie zawsze niedopuszczalne w stosunku do rycin i fotografii.

Jezeli duza tabela jest podzielona podziatem stron, to nalezy w takiej tabeli
numerowaé¢ kolumny i numeracje ta przeniesé do drugiej czesci tabeli.
Ewentualnie w drugiej czesci tabeli nalezy powtérzy¢ nazwy nagtéwkow
kolumn. Niedopuszczalne jest podzielenie tabeli strong bez oznaczenia
kolumn.

Jezeli dana tabela jest podzielona strong, to na drugiej stronie nalezy
powtorzy¢ jej podpis wraz z numerem i dodaniem tekstu ,,c.d.”.

9 Przyktad podpisu drugiej czesci tabeli podzielonej strong

Tabela 2. Scalone wskazniki ilosci sciekdw we wsiach, dla ktérych przewidywano zbiorowe

zaopatrzenie w wode w roku 1999 i 2000 (Lomotowski i Szpindor, 1999) c.d.
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RYCINY

9 Przyklady podpiséw rycin

Na rycinach 1 i 2 przedstawiono stanowisko pomiarowe natezenia przeptywu
Sciekéw zainstalowane na terenie oczyszczalni w Koszycach.

Ls

Ryc. 2. Zestaw pomiarowy przeptywu sciekow zainstalowany w oczyszczalni w Koszycach
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Data
Dobowa wy soko$¢ opadu atmosfery cznego [mm] Dobowy odptyw $ciekdéw z sieci kanalizacy jnej [m”3-dA-*
Przepustowos¢ projektowa oczy szczalni 200 m”3-d™1 Sredni dobowy odptyw $ciekéw z sieci kanal. [m”3-d*1]
Przepustowos$¢ kry ty czna oczy szczalni 260 m”3-d*1
Ryc. 3. Dobowe odptywy Sciekéw z kanalizacji na tle dobowych wysokosci
opaddéw atmosferycznych
A\ Dla uproszczenia i uporzadkowania tresci danej pracy dyplomowej

wszystkie zamieszczone w niej elementy graficzne (rysunki, fotografie,
schematy, wykresy, diagramy, mapy, plany) oznacza sie¢ jako ryciny.

A\ Podpis rycin wykonuje sie zawsze pod grafika.

M Podpis rycin powinien by¢ wykonywany innym stylem niz tekst akapitu,
aby byt w pewien sposéb wyrézniony. Mozna stosowa¢ mniejszg czcionke
(10 pkt) oraz pogrubienie stowa Ryc. wraz z numerem ryciny. Przyjety
w catej pracy styl podpisu tabel i rycin powinien by¢ jednakowy.

M Na rycinie 3 przedstawiono przykitadowy opis wykresu. Na kazdej osi
wykresu powinna by¢é podana nazwa zmiennej lub jej symbol wraz
z jednostkg w nawiasie [ ]. Wszystkie opisy osi wykresu powinny byé
wykonane jednakowym krojem czcionki i jednakowa wielkoscia.

A\ Na wykresach, na ktérych przedstawiono wiecej niz jedng zmienng (serie
danych), nalezy obowigzkowo doda¢ legende, opisujaca te zmienne. Gdy na
wykresie przedstawiona jest tylko jedna zmienna legenda jest zbedna.

M Zasada jest, aby wykres i tabela zamieszczone w pracy, nie przedstawiaty
doktadnie tych samych wartosci lub charakterystyk. Mozna natomiast
wybrane wartosci z tabeli pokaza¢ na wykresie, aby zobrazowac jakis trend
lub zmiennos¢ danych na tle wartosci granicznej lub dopuszczalnej.

A W tekscie pracy powinno sie znalezé przynajmniej jedno odwotanie
do kazdej tabeli lub ryciny. Zasadg jest, aby dana tabela lub rycina byty
zamieszczone w tekscie pracy dopiero po pierwszym odwotaniu sie do ich
numeréw lub zawartosci, nie wczesniej.
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A\ Nie wolno uzywac¢ sformutowan:

W tabeli powyzej, na rycinie ponizej, w powyzszej lub w ponizszej tabeli
lub rycinie, na wczesniejsze] rycinie, we wzorze na poprzedniej stronie.

Zawsze odwotujemy sie tylko i wylacznie do numeru tabeli, ryciny
lub wzoru, a nie opisu miejsca gdzie ta tabela czy rycina sie znajduje.

M Czyli przykladowo: Na rycinie 1 przedstawiono schemat stanowiska
pomiarowego przeptywu sSciekdw z sondg ultradzwigkowg zainstalowanego
na terenie oczyszczalni w Koszycach.

M Przywotujgc dang rycine w tekscie pracy podajemy jej numer w nawiasie ().
Przyktad: Pomiar $ciekdw wykonywano sondg ultradzwiekowg (ryc. 1).

A\ Nalezy zawsze i obowigzkowo zamieszczaé komentarz do kazdej wstawione;
w tekscie pracy tabeli lub ryciny.
Nie wystarcza samo powotanie si¢ na nia, przyktadowo: Wptyw temperatury
na skutecznos$¢ oczyszczania $ciekdw przedstawiono na rycinie 5.
Warto doda¢ choéby jedno zdanie komentarza, pomimo ze wnioski
wyptywajace z tabeli lub ryciny sg dla Autora jasne i oczywiste. Przyktad:
Z zaleznosci przedstawionej na rycinie 5 wynika, ze wraz ze wzrostem
temperatury Sciekow w bioreaktorze wzrasta efektywnosc¢ proceséw nitryfikacii
oraz denitryfikaciji.

NUMERACJA TABEL | RYCIN

W pracach naukowych stosuje sie dwa rodzaje numeracji tabel i rycin.

Standardowo numeracje rozpoczyna sie od liczby 1 az do n przy ostatniej tabeli
lub rycinie. Przyktad:

Tabela 133. Wartosci wskaznikdéw zanieczyszczen w $ciekach surowych

Bardziej zaawansowana jest numeracja tabel i rycin, w ktérej pierwsza liczbag
jest numer gtéwnego rozdziatu pracy (w ktérym zamieszczono te tabele lub
rycing), a po kropce liczba porzadkowa tabeli lub ryciny w tym rozdziale.
Przykladowo 13 tabela zamieszczona w rozdziale 3.4 bedzie miala podpis:
Tabela 3.13. Warto$ci wskaznikow zanieczyszczen w sciekach surowych

W kolejnym gtdwnym rozdziale numeracja tabeli po liczbie rozdziatu
rozpoczyna sie na nowo od liczby 1. Przykiadowo pierwsza tabela

zamieszczona w rozdziale 4 bedzie miata podpis:

Tabela 4.1. Wartosci wskaznikow zanieczyszczen w Sciekach oczyszczonych
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WNIOSKI

/A Wnioski koncowe powinny jasno i konkretnie odpowiadaé na postawiony
cel pracy i podsumowywac¢ lub uogoélnia¢ uzyskane wyniki.

A\ Wnioski powinny byé napisane z duza starannoscia, gdyz beda one z catg
pewnoscig czytane wnikliwie przez recenzentéw i prezentowane podczas
obrony pracy magisterskiej.

A\ Podczas formutowania danego wniosku najpierw nalezy opisaé ogolny
stwierdzony, zbadany lub udowodniony rezultat, powigzanie oraz korelacje
bez podawania liczb. Dopiero w kolejnym zdaniu dang teze mozna (ale nie
jest to wymogiem) podeprze¢ uzyskanymi najwazniejszymi wynikami lub
wartosciami liczbowymi. Podanie we wniosku wylacznie uzyskanych
wartosci lub zakresu wartosci nie jest wnioskiem, a jedynie stwierdzeniem,
z ktorego niewiele wynika dla czytajagcego prace.

A W formutowaniu wnioskow istotne jest okreslenie czy nasze rezultaty badan
sg zgodne z wynikami opublikowanymi przez innych autoréw czy tez nie,
a jezeli nie sg zgodne, to skad i dlaczego wystapity réznice.

A\ Przy formulowaniu wnioskéw bardzo istotne jest wskazanie, w jakich
warunkach nasze wyniki obowigzuja lub sg mozliwe do zweryfikowania.

A\ Nie nalezy formulowaé i zamieszczaé wnioskéw, ktore dotycza zagadnien
znanych, oczywistych i niewymagajacych udowodnienia.

A\ W pracy nie wolno zamieszcza¢ wnioskoéw, ktére nie majg potwierdzenia
w przeprowadzonych badaniach lub nie wynikajg bezposrednio z tresci

pracy.

A\ We wnioskach nie zamieszcza sie tabel, wykresow lub innych rycin. Wnioski
nalezy podawaé w zwieztej formie opisowej.

M Whnioski zestawia sie zgodnie z zasadg ,,0d szczegétu do ogétu”. Zatem na
poczatku podaje sie¢ wnioski szczegétowe, zawierajgce dodatkowo wyniki
liczbowe, a na koncu wnioski gtdwne, ogolne, podsumowujace. Istotne jest,
aby wnioski dotyczace tego samego zagadnienia nie byly wymieszane,
ale nastepowaty w logicznej kolejnosci po sobie.

M Jezeli Autor zamierza zamiesci¢ dodatkowo w swojej pracy podsumowanie,
to powinno sie ono znajdowac¢ zawsze przed wnioskami.
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ZASADY CYTOWANIA LITERATURY

M Powotywanie sie w tekscie pracy dyplomowej na innych autorow powinno
byé¢ wykonywane zgodnie ze standardem APA (American Psychological
Association ,Publication Manual” 6th ed) oraz PN-ISO 690:. 2002.
Dokumentacja. Przypisy bibliograficzne. Zawartos¢, forma i struktura.

9 Przyktady cytowania (powotania sie na innych autoréw) w rozdziale wstep:

1. WSTEP

Zagadnienie odprowadzania i unieszkodliwiania sciekdw z terenow wiejskich
stanowi od dawna problem trudny do rozwigzania zarowno pod wzgledem
technicznym jak i ekonomicznym (Pawetek i Kaczor, 1997; Pawetek i Bugajski,
1999; Pawetek i in., 2000; Bergel, 2005). Wiejskie jednostki osadnicze borykajg sie
ze znacznymi problemami w utrzymaniu odpowiedniego stanu sanitarnego stref
zamieszkatych, obszaréw uzytkowanych rolniczo, obszaréw lesnych i wodnych, a
przede wszystkim odcinkdw rzek, stanowigcych odbiorniki Sciekdéw oczyszczonych
(Wierzbicki, 1997a; Wierzbicki, 1997b).

Zanieczyszczenia wod powierzchniowych, a szczegolnie wod podziemnych
wywotujg dtugotrwate ograniczenie mozliwosci ich wykorzystania do celow
zaopatrzenia w wode. Wody podziemne, w przeciwienstwie do waod
powierzchniowych, posiadajg matg zdolnos¢ do samooczyszczania, regenerujg sie
przez wiele lat, a nawet dziesiecioleci, praktycznie wypadajgc z gospodarczego
uzytkowania. Wedlug danych GUS z 2000 roku w 68,4% przebadanych studni
przydomowych woda nie odpowiada normom wody do picia, a w 41,5% w ogodle nie
nadaje sie do konsumpcji (Rocznik..., 2000).

Na podstawie przeprowadzonych badan Pawetek (1998) stwierdzit,
ze podstawowym czynnikiem zwigzanym z poprawnym projektowaniem systemoéw
usuwania $ciekdw, wptywajacym bezposrednio na wymiarowanie urzgdzen, jest
prawidtowe ustalenie ilosci Sciekow. Ustalenie wartosci odptywdw w stopniu najbardziej
zblizonym do wartosci rzeczywistych decyduje o trafnosci przyjetych rozwigzan
projektowych oraz skutecznosci zastosowanych technologii oczyszczania sciekow.

A\ Jezeli w trakcie pisania pracy dyplomowej autor opiera sie lub korzysta
z tekstu, danych, tabel, rycin, fotografii, mysli lub spostrzezen innych
autoréw, bezwarunkowo musi to zaznaczy¢ w tekscie opracowania poprzez
odpowiednio wykonane powotanie. Pominiecie cytowania w pracy moze
prowadzi¢ do powaznych konsekwencji prawnych, wiacznie z wyptata
wysokich odszkodowan, a przede wszystkim pomoéwien o PLAGIAT.

A\ W cytowaniu zrodet, ktérych nie jesteSmy autorami, nalezy zawsze podaé
nazwisko autora oraz rok ukazania sie publikacji lub dokumentu.
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9 Obowiagzujace sposoby powotania sie na réznorodne zrédta literatury:

v' 1 autor publikacji lub opracowania, przyktad: (Bergel, 2005). Cytujac

w tekscie akapitu jednego autora, jego nazwisko oraz rok ukazania sie
dokumentu wpisuje sie¢ w nawiasie okragtym ( ). Dodatkowo nazwisko
autora oddziela sie od roku ukazania sie publikacji przecinkiem.

2 autorow publikacji lub opracowania, przykiad: (Pawetek i Bugajski,
1999). W takim przypadku nazwiska autoréw oddziela sie spojnikiem ,,i”,
a przed rokiem ukazania sie publikacji wstawia sie przecinek.

3 autorow lub wiecej, przyktad: (Pawetek i in., 2000) w takim przypadku
podaje sie nazwisko pierwszego autora, a pozostale nazwiska
wspoétautorow zastepuje sie skrétem i in.”, po ktérym po kropce
wstawiamy przecinek i podajemy rok opublikowania.

2 publikacje tego samego autora, ktére opublikowano w tym samym
roku, przyklad: (Wierzbicki, 1997a; Wierzbicki, 1997b). W takim
przypadku po roku publikacji dodatkowo dodaje sie litere a, b, ¢, d, ... itd.

powotlanie sie na prace zbiorowg lub opracowanie bez nazwiska autora,
przyktad: (Rocznik statystyczny, 2000) lub (Wytyczne projektowania
kanalizacji, 2018). W takim przypadku podaje sie tytul opracowania,
a nastepnie po przecinku rok wydania. Gdy tytut jest bardzo ditugi, moze
by¢ skréocony poprzez ,,..."”, przyktad: (Wytyczne ..., 2000).

jezeli w tekscie nazwisko autora jest wpisane jako fragment zdania,
przyktad: Pawetek (1998) stwierdzit, ze.... Gdy pisze sie o tym, ze ktos
cos$ zbadat, stwierdzit lub powiedziat nalezy powota¢ sie na nazwisko
autora, a nastepnie rok wydania pozycji podany w nawiasie ( ). Jezeli
w tekscie podaje sie, ze: Pawelek w 1998 roku przeprowadzit badania
dotyczace..., wtedy opuszcza sie nawiasy cytowania, bo podany jest juz
i autor i rok.

powotanie sie na kilka opracowan tacznie, przyktad: (Pawetek i Kaczor,
1997; Pawelek i Bugajski, 1999; Pawetek i in., 2000; Bergel, 2005). Jezeli
w pisanym tekscie wykorzystano kilka publikacji lub innych opracowan,
wtedy w nawiasie okraglym podaje sie autorow wszystkich tych
publikacji oraz rok wydania ich drukiem, ale w kolejnosci chronologicznej,
zaczynajac od pozycji najwczesniej wydanej, a konczac na najnowsze;.
Cytowane zrédta literatury oddziela sie od siebie srednikiem ,,;”.

powotanie sie na autorow o tym samym nazwisku, przykiad:
J. Pawetek (1998), podobnie jak K. Pawelek (2004) wykazat, ze.... Jezeli w
pracy powotuje sie na autorow o tym samym nazwisku, woéwczas
podczas ich cytowania rozréznia sie te 2zrédia poprzez dodanie
pierwszych liter imion autoréw, czyli inicjatéw. Ale inicjaly imion dodaje
sie przy cytowaniu zrédet wytacznie w tym jedynym przypadku.
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v' powotlanie si¢ na zrédto pierwotne, zacytowane przez innego autora
(czyli tzw. cytowanie posrednie), przyktad: (Kaczor, 2014, :za:
Blazejewski, 2003), czyli powotujac sie na publikacje Kaczora z roku
2014, ktory z kolei w swoim tekscie opart sie na podreczniku
Blazejewskiego z 2003 roku. W takim przypadku dodaje sie zapis ,za:”.
W pracach naukowych nalezy unikaé¢ cytowania posredniego. Stosuje
sie je wylgcznie wtedy, gdy oryginalna praca jest trudno osiggalna,
niedostepna w znanym autorowi jezyku lub wtedy, gdy jej naktad zostat
wyczerpany i nie da sie uzyskaé do niej bezposredniego dostepu.

v' powotlanie sie na autora, ktérym jest instytucja, przykilad: Oczyszczalnia
sciekéw w Sidzinie bedzie likwidowana do roku 2020, a Scieki z tego
osiedla beda przepompowywane do oczyszczalni Krakéow Plaszow
(Miejskie Przedsiebiorstwo Wodociggowo Kanalizacyjne w Krakowie
[MPWiK], 2014). W wypadku, gdy autorem cytowanego zrdodia jest
instytucja lub organizacja, wtedy przy pierwszym cytowaniu wymienia
sie jej petng nazwe oraz jej przyjety skrot w nawiasie [ |. Przy kolejnych
cytowaniach tego zrodta nalezy postuzy¢ sie juz tylko skrétem i rokiem
opublikowania, przyktad: (MPWIiK, 2014).

v dostowne przytaczanie tekstu, przyktad: Pawetek (1998) w swojej
publikacji stwierdzit, ze: ,podstawowym czynnikiem zwigzanym
z poprawnym projektowaniem systeméw usuwania zanieczyszczen,
wplywajacym bezposrednio na wymiarowanie urzadzen, jest prawidiowe
ustalenie objetosci sciekow” (s.51). Jezeli w pracy dyplomowej
zamieszcza sie dostowny cytat fragmentu pracy, wtedy caty tekst podaje
sie w cudzystowie ,,””, a dodatkowo oprécz nazwiska cytowanego autora
i roku wydania publikacji podaje sie rowniez numer strony lub stron,
z ktérych pochodzi ten cytat. Jezeli w samym cytacie nie wymienia si¢
nazwiska autora wtedy po zamieszczonym tekscie podaje sie zrédio
w nastepujacej formie: (Pawetek, 1998, s. 33-34). Dostowne cytaty musza
by¢ przytaczane zgodnie z pisownig oryginalng, nawet jezeli jest ona
niepoprawna (btedy stylistyczne, gramatyczne lub interpunkcyjne).

v wprowadzanie wyjasnien lub uzupetnien do tekstu cytowanego
dostownie, przykiad: Pawelek (1998) w swojej publikacji stwierdzit, ze:
»podstawowym czynnikiem zwigzanym z poprawnym projektowaniem
systeméw usuwania zanieczyszczen, wplywajacym bezposrednio na
wymiarowanie urzadzen [obiektow technologicznych oczyszczalni
sciekéw], jest prawidilowe ustalenie objetosci Sciekéw” (s.51).
Wyjasnienia lub uzupetnienia do dostownego cytatu mozna wprowadza¢
tylko w nawiasie [ ]. Kategorycznie nie nalezy do tego celu stosowac
nawiasu ().
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v" pomijanie fragmentu tekstu podczas cytowania dostownego, przykitad:
Pawetlek (1998) w swojej publikacji stwierdzit, ze: , podstawowym
czynnikiem zwigzanym 2z poprawnym projektowaniem systemow
usuwania zanieczyszczen [...] jest prawidiowe ustalenie objetosci
sciekéw” (s. 51). Jezeli zachodzi potrzeba pominigcia pewnego
fragmentu cytowanego tekstu nalezy uzy¢ wielokropka w nawiasie
kwadratowym: [...].

v odwotanie sie do informacji uzyskanej w komunikacji osobistej,
przyktad: Wedlug G. Kaczora (komunikacja osobista, 24.06.2018) wody
przypadkowe sg istotnym czynnikiem wplywajacym negatywnie na
funkcjonowanie oczyszczalni sciekow. Informacja osobista
to wypowiedzi ustne, prywatne listy, notatki, wiadomosci elektroniczne,
rozmowy telefoniczne i in. Nie nalezy takich informacji wprowadzaé¢ do
spisu literatury, poniewaz takie zrédta zwykle nie sg ogdlnie dostepne.
Podaje sie wtedy tylko odwotanie w tekscie poprzez podanie inicjatlow
i nazwisko autora informacji oraz date jej uzyskania.

v' cytowanie informacji ze strony internetowej, przykiad: Dokiadng

charakterystyke opisywanej oczyszczalni opublikowano w Poradniku
przydomowych oczyszczalni sciekow (www.mpwik.pl, 03.2010).
W przypadku powolywania sie¢ na informacje ze strony www, nalezy
poda¢ nazwisko autora i rok publikacji. Przy braku nazwiska autora,
podaje sie tytut i rok publikacji. Jezeli pozycja nie ma podanego roku
wtedy w nawiasie okraglym podaje sie miesigc i rok pobrania tego tekstu
lub pliku pdf z internetu. Przykiad: (www.mpwik.pl, 03.2017). W adresie
internetowym podaje sie tylko gtdwna domene strony.

A\ Jest przyjeta i obowigzujaca zasada, aby na kazda pozycje wyszczegodlniong
w spisie literatury, zamieszczonym na koncu pracy magisterskiej, znalazto
sie przynajmniej jedno powotanie w tekscie pracy. \Warto na etapie pisania
pracy otéwkiem odznaczaé¢ zacytowanag juz ze spisu literatury pozycje
bibliograficzng (uzyska sie wtedy pewnosé, ze kazda pozycja literatury jest
juz w pracy zacytowana).

A W typowych pracach technicznych nie stosuje sie na ogét dostownego
cytowania duzego fragmentu tekstu, czyli ujetego w cudzystéw. Redaguje
sie natomiast nowy tekst na podstawie informacji przeczytanych
w cytowanych publikacjach. Jedynie konkretne wyniki badan, wzory,
wykresy, tabele lub ryciny mozna cytowaé dostownie, przywotujac
oczywiscie poprawnie zrédto pierwotne.

A W pracy dyplomowej wszystkie ryciny, tabele, schematy, diagramy i in.,
ktore sg dzielem autora pracy, nie muszg mie¢ podanego zrédta. Przyjmuje
sie, ze wszystko zawarte w opracowaniu, co nie ma podanego zrodta, jest
dzietem autora pracy.
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@ Przykladowy spis wykorzystanych w pracy zrédet bibliograficznych
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SPIS WYKORZYSTANYCH W PRACY STRON INTERNETOWYCH
www.instalacjewodociagowe.pl (05.2019)

www.mpwik.pl (06.2017)

www.ur.krakow.pl. (04.2010).

M Spis literatury cytowanej w pracy dyplomowej zamieszcza sie na jej
stronach koncowych, ale zawsze przed spisem tabel, rycin i zatgcznikéw.
Spis ten opisuje sie nagtéwkiem LITERATURA, bez numerowania.

M W spisie literatury nalezy zestawi¢ wszystkie materialy zréodtowe, z ktorych
korzystano przy pisaniu pracy dyplomowej. Takze te zrodta, z ktérych
zaczerpnieto tylko ilustracje (fotografie, schematy, diagramy).
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W spisie literatury, opisujac dang pozycje, nalezy zawsze zachowac ten sam
porzadek: Nazwisko autora, inicjat lub inicjaly imion autora, rok wydania
zréodta podany w_nawiasie ( ), tytut zrédia, tom, rocznik, nr zeszytu,
wydawnictwo, strony ma jakich zamieszczona jest publikacja. Numery stron
podaje sie tylko dla artykutéw.

Nazwisko i inicjaly imion autora powinny by¢ w spisie literatury pogrubione.

W spisie cytowanej literatury nalezy stosowa¢ kolejnos¢ alfabetycznag oparta
na nazwiskach autoréw lub tytutlu opracowania jezeli nie ma ono podanego
autora. Prace tego samego autora zamieszczamy w kolejnosci roku
publikaciji, a nastepnie wedtug kolejnosci alfabetycznej tytutéw jego prac.

W zrédtach bez autora, jak np. Rocznik statystyczny, zapis nalezy zacza¢ od
tytutu takiego opracowania napisanego bez pogrubienia.

W przypadku czasopism nalezy podaé, na ktérych stronach dany artykut
jest zamieszczony, przyktadowo: 120-125. Pomiedzy liczbami stron wstawiamy
diugi tacznik bez spac;ji.

Przy ksiazkach, podrecznikach lub monografiach zakresu numeréw stron
nie podaje sie, a jedynie ewentualnie tgczng sume stron: (ss. 456).

Pozycje tego samego autora, ale opublikowane w tym samym roku (patrz
Wierzbicki) powinny po roku wydania mie¢ dodany indeks alfabetyczny: a,
b, c itd. W tekscie pracy nalezy cytowac takiego autora: (Wierzbicki, 1997a;
Wierzbicki, 1997b).

Przy podawaniu materiatow lub tekstow niepublikowanych, czyli wydanych
jedynie jako wydruk komputerowy Ilub maszynowy (prace inzynierskie,
magisterskie, doktorskie, operaty, projekty, opinie, wytyczne), na koncu opisu
tego zrédta nalezy doda¢ sformutowanie w nawiasie okragtym: (maszynopis).

Spis cytowanej literatury powinien by¢ formatowany poprzez akapit / wysuniecie /
1,25 mm.

Przy podawaniu cytowanych stron internetowych |lub publikacji
elektronicznych typu pdf, nalezy podaé¢ miesigc i rok, kiedy te pozycje
pobrano lub odczytano z internetu oraz oczywiscie adres giéwnej domeny
tej strony internetowe;.

Przyktad: https://urk.edu.pl. (04.2010).

Cytowane w pracy witryny internetowe nalezy zestawic jako:
SPIS WYKORZYSTANYCH W PRACY STRON INTERNETOWYCH
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M Na koncu pracy zamieszcza sie spis tabel oraz spis rycin wygenerowany
automatycznie, gdy podpisy tabel i rycin zdefiniowano wczesniej
za pomocg stylédw. Spis wygenerowany automatycznie zawiera od razu
odwotania do numeréw stron. Praca moze zawiera¢ takze zalgczniki,
ktorych spis zamieszcza sie po spisach tabel i rycin.

@ Przyktadowy spis tabel, rycin i zatgcznikow:

SPIS TABEL

Tabela 1. Scalone wskazniki ilosci $ciekdow we wsiach, dla ktérych przewidywano zbiorowe
zaopatrzenie w wode w roku 1999 i 2000 (Lomotowski

I SZPINAOr, 1999) ... i 17
Tabela 2. Dopuszczalne stezenia zanieczyszczen w sciekach.........cccccccvvvvviinnnnnnn. 17
SPIS RYCIN
Ryc. 1. Schemat stanowiska pomiarowego z sondg ultradzwiekowg

W KOSZYCACK ..o 19
Ryc. 2. Zestaw pomiarowy przeptywu $ciekdw zainstalowany w oczyszczalni

W KOSZYCACK ...t 20
SPIS ZALACZNIKOW

Zatacznik 1. Tabela z analizami sktadu sciekow surowych,

Zatacznik 2. Tabela z analizami sktadu Sciekoéw oczyszczonych.

Strona 29



